
Załącznik nr 3 
do Instrukcji Kancelaryjnej 

wprowadzonej Zarządzeniem Nr 005.114.2011 
BURMISTRZA WI ĘCBORKA  

z dnia 30 grudnia 2011 r. 
 

 
 

SPIS SPRAW (wzór) 
 

………….. ……………………… …………………. …………………… ………………………… 

(rok) (referat) (symbol kom. org.) (oznaczenie teczki) (tytuł teczki wg wykazu akt) 
         

lp. SPRAWA 

OD KOGO 
WPŁYNĘŁO 

DATA 
UWAGI 

znak pisma z dnia 
wszczęcia 

sprawy 
załatwienia 

sprawy 

    

    

  

        

    

    

  

        

    

    

  

        

    

    

  

        

    

    

  

        

    

    

  

        

    

    

  

        

 
 


